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Préparer les dossiers fournisseurs relatifs aux

entretiens de négociations commerciales.

Alimenter I'arrété comptable par le contrdle des

suivis de budgets des accords commerciaux.

Préparer le dossier des opérations publi-promotionnelles
et en assurer la coordination avec la logistique.

Gérer les éléments relatifs au Fichier produits et en
garantir la fiabilité.

Bac +2.

Expérience de 5 ans au minimum dans le secrétariat
commercial.

Connaissances comptables de base.

Excellente maitrise des outils bureautiques.

Rigueur et sens de I'organisation.

Anne-Marie




